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1. Inloggen op het Albeda (Eduarte) bedrijvenportaal

U heeft in een aparte mail een gebruikersnaam en wachtwoord ontvangen. Daarmee kunt u zich
aanmelden. Bewaar deze gegevens goed.

Uw accountgegevens Bedrijvenportaal van Albeda a « ~

O Albeda <noreply@albeda.nl>
Aan: »

Geachte

We hebben voor u een account aangemaakt in het Bedrijvenportaal van Eduarte of uw accountgegevens voor dat portaal gewijzigd.
Het Bedrijvenportaal gebruikt u voor het begeleiden van studenten van Albeda - TEST die bij uw bedrijf stage lopen of hun BPV (beroepspraktijkvorming) uitvoeren.

Uw tijdelijke inloggegevens
Inlogpagina:
Gebruikersnaam:

Uw wachtwoord ontvangt u in een aparte e-mail. Houdt u er rekening mee dat u dit wachtwoord bij de eerste keer inloggen dient te wijzigen naar een door u zelf gekozen wachtwoord.

Met vriendelijke groet,
Albeda

Dit is een automatisch gegenereerd bericht, u kunt hier niet op reageren.

Powered by :ﬁ Eduarte

Voorbeeld email 1: Accountgegevens email bedrijvenportaal

Uw wachtwoord voor het Bedrijvenportaal van Albeda L

O Albeda <noreply@albeda.nl>
Aan: &

Geachte
We hebben voor u een account aangemaakt in het Bedrijvenportaal of uw accountgegevens voor dat portaal gewijzigd. In deze mail ontvangt u het tijdelijke wachtwoord voor dit account.

Uw tijdelijke wachtwoord
Wachtwoord:

Houdt u er rekening mee dat u bij de eerste keer inloggen dit wachtwoord dient te wijzigen naar een door u zelf gekozen wachtwoord.

Met vriendelijke groet,
Albeda

Dit is een automatisch gegenereerd bericht, u kunt hier niet op reageren.

Powered by % Eduarte

Voorbeeld email 2: Accountgegevens tijdelijke wachtwoord voor het bedrijvenportaal van Albeda

- U gaat naar het Albeda (Eduarte) bedrijvenportaal: https://albeda-bedrijf.educus.nl.
Let op!! Bij gebruik van een tablet kunnen de schermen er anders uit zien.

* Voer de gebruikersnaam en het wachtwoord in die u via de e-mails heeft ontvangen.

« Er wordt u gevraagd om gelijk uw wachtwoord te wijzigen, bij de eerste keer inloggen.

Instelling: Albeda

Ty
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Het bedrijvenportaal opent standaard in het dashboard. Als u in het bedrijvenportaal bent aangemeld, ziet
u de welkomst tekst. Aan de linkerkant ziet u het hoofdmenu met dashboard, stageplaatsen en stagiairs.

Stageplaatsen wordt niet gebruikt en toont daarom geen gegevens.

% Fauarte _

Q Dashboard Welkom

© stageplaatsen
Deelnemer is toegevoegd als stagiair. U heeft de rol van
en praktij i voor deze

& stagiairs
contactpersoon Dinsdag 25 maart

2 profiel

& Uitioggen

2. Stagiairs raadplegen

In het hoofdmenu stagiairs krijgt u een overzicht van de studenten die u begeleidt. Hier vindt u info over de
stage, zoals begin -en einddatum, nog goed te keuren uren en de stagevoortgang.

& Eduarte
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U kunt met het filter bepaalde selecties maken.

% Eduarte

&

& Haam « Bectif Staws  Overeenkomst afgehandeid Begndatum  Emddaum
& stagiars Actt Nee P

U kunt een student aanklikken voor meer informatie:

In het tabblad stagiair vindt u informatie over de student en de
% Eduarte

Lex Bounin

@ Dashboard

© stageplaatsen

! !

Student

Naam
Studentnummer

edatum

E-mailadres
noreply@albeda.ni

Student e-mail (Albeda)
noreply@albeda.ni

Mobiel

8 Prof
Opleiding

B uitioggen Sport en Bewegen

C.—\;* d "aeclc\

Filter

hog goed te keuren uren Stagevoorigang

Verwacht
Actiet

Historisch

stage-info.

Logboek

Stage-info

ND
Verwacht aantal uren
120

Goedgekeurd aantal uren
76

Startdatum
6 september 2022

Verwachte einddatum
1juli 2023

Werkdagen
Algemeen
Albeda

Telefoon 1

res

In het tabblad logboek vindt u informatie over de stage uren die door de student zijn ingediend. Hier kunt u

de ingediende BPV-uren van de stagiair accorderen.
% Eduarte

() Dashboard

z0

Lex Bounin » Logboek

Stagiair | Logboek

19 juni - 25 juni / Week 25 2023

ma
Schietvorm eindigde met een

WO Finale dag street league

do
vr
za

zo

Eduarte bpv - Bedrijvenportaal

april 2025

partij

32U | corrigeren

12u

Totaal 15u | Corrigeren gehele week | EEUTCHISE-TUTERTEET
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3. BPV-uren accorderen/corrigeren

Bij het logboek kunt u per week de BPV-uren van de stagiair accorderen of corrigeren. De student vult de
BPV-uren in het studentenportaal in en voegt een korte omschrijving toe van wat er die stagedag is
gedaan. Bij het logboek is afgesproken om alleen de “aanwezigheid” door de student te laten registreren.
Het wordt aanbevolen dat de student de uren per week indient.

U kunt bij het logboek de ingediende uren controleren. Indien een student uren heeft ingediend van een
lopende week (één of meerdere dagen) en de week is nog niet voorbij, dan kunt u de uren nog niet
accorderen. U kunt wel de uren laten corrigeren.

% Eduarte Lex Bounin > Logboek

() Dashboard Stagiair| Logboek

6 stageplaatsen
z0  Eris

&, stagiairs

19 juni - 25 juni / Week 25 2023

ma  Eris nog gee
A sehieorm eindigde met een party u
WO Finale gag street league 12u
do E

vr  Eris
za FEris

z0 FEris

Totaal: 15u | Corrigeren gehele week | METCCITAE-CLEEEIEETS

U klikt op akkoord gehele week als de BPV-uren kloppen.

% Eduarte Lex Bounin > Logboek

@ Dashboard

6B stageplaatsen

Stagiair| Logboek

19 juni - 25 juni / Week 25 2023

70 E

28 stagiairs

ma E

di Schietvorm einmgde met een Daﬂl} 3u
WO Finale dag street league 120
Ty

| (S S TEDESRGE

za E

0 E

Toizal 150 | Corrigeren gehele week | JECTCTIR T VRWERY
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Er verschijnt een vinkje bij de goedgekeurde BPV-uren. Onderaan de week verschijnt de opmerking Laatst
goedgekeurd op (datum en tijd).

ma  Eris nog geen log op deze dag

di Pass vormen eindigen met een toernooi U

wo  Erisnog

do Eris nog geen log op deze dag
vr Er is nog 0g op deze dag
zZa Er is nog
Z0 Er is nog geen log op deze dag
Laatst goedgekeurd op 15-06-2023 om 11:51 door dhr. Totaal: 3u

U klikt op corrigeren bij een bepaalde dag als de BPV-uren van die dag niet kloppen. Als uren van de hele
week niet kloppen, klikt u op corrigeren gehele week.

:ﬁ Eduarte Lex Bounin > Logboek
(A Dashboard stag\a\r
© stageplaatsen

zo  Erisnog geen iog op d

8 Stagiairs

19 juni - 25 juni / Week 25 2023

ma  Eris nog geen iog op d

4 Schietvorm eindigde met een parti u
WO Finale dag street league 12u
do  Eris nog geen iog op deze dag

VI Eris nog geen iog op deze dag

za  Eris nog geen iog op deze dag

70 Eris nog geen iog op c

Total 15u | | Corrigeren gehele week |[EUCCR iR
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U vult bij toelichting in wat er gecorrigeerd moet worden. Klik daarna op corrigeren. De student krijgt hier
een melding van in het studentenportaal.

% Eduarte Lex Bounin > Logboek

() Dashboard Stagiair  Logboek

© Stageplaatsen
z0

&, stagiairs

19 juni - 25 juni / Week 25 2023

corrigeren

corrigeren
Wil je de uren van 2023-06-20 corrigeren? De dag wordt hierdeor weer Z

opengesteld. Vul hieronder een toelichting in voor de student

corrigeren

Annuieren

Let op, u ziet in het bedrijvenportaal een BPV tot 4 weken na beéindiging. Alle uren dienen voor die tijd
geaccordeerd te zijn.

4. Profiel

Bij profiel vindt u gegevens over uw account en over uzelf. Bovenin vindt u verschillende tabjes: account,

personalia en algemene Informatie.
% Eduarte

() Dashboard Account  Personalia  Algemene Informatie

© stageplaatsen
Accountgegevens
& stagiairs
Taal*

Nederlands -

Beveiliging

We adviseren je om je account exira te beveiligen met two-factor authenticatie. Bij het inloggen vul je dan naast je
‘wachtwoord eok een verificatiecode in om toegang te krijgen. Zefis als iemand dan jouw wachiwoord steefl kan diegene

niet bij je account

Om hier gebruik van te kunnen maken moet je eerst een i op jouw telefoon,
Authenticator van Google.

‘Wachtwoord

Two-factor-authenticatie

)
a

G Uitloggen
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Bij account kunt u de taal aanpassen. Bij beveiliging kunt u uw wachtwoord wijzigen. U klikt op wijzigen.

Profiel

Account | Perscnalia  Algemene Informatie

Accountgegevens

Taal*

Nederlands *

Beveiliging

We adviseren je om je account extra te beveiligen met two-factor authenticatie. Bil het inloggen vul je dan naast je
wachtwoord ook een verificatiecode in om toegang te krijgen. Zelfs als iemand dan jouw wachtwoord steelt kan diegene
nist bil j& account

Om hier gebruik van te kunnen maken moet je eerst een authenticatie-app installeren op jouw telefoon, bijvoorbeeld
Authenticator van Google

‘Wachtwoord

Two-factor-authenticatie

* Vul uw oude wachtwoord in.

* Vul uw nieuwe wachtwoord in.

» Herhaal uw nieuwe wachtwoord in.
* Klik op opslaan.

Account | Personalia  Algemene Informatie

Accountgegevens
Taal *
Nederlands

Wachtwoord wijzigen
het inloggen vul je

A oudwa d jouw wachtwoord
en op jouw telefoo

a e

B  Heraal wachivoo

m Annuleren
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U kunt bij beveiliging ook een two-factor-authenticatie instellen.

Account | Personalia  Algemene Informatie

Accountgegevens

Taal *

Nederlands -

Beveiliging

‘We adviseren je om je account exira fe beveiligen met two-factor authenticatie. Bij het inloggen vul je dan naast je
wachtwoord ook een verificatiecode in om toegang te krijgen. Zelfs als iemand dan jouw wachiwoord steelt kan diegene
niet bij je account.

Om hier gebruik van te kunnen maken moet je eerst een authenticalie-app installeren op jouw telefoon, bijvoorbeeld

Authenticator van Google.

Wachtwoord

Two-factor-authenticatie

Bij personalia kunt u uw gegevens bekijken. U kunt hier alleen uw telefoonnummer aanpassen via
bewerken.

- Controleer de gegevens.
- Pas, indien nodig, uw telefoonnummers aan.
- Klik op opslaan bij een aanpassing of annuleren als u dit veld wilt verlaten.

Profiel » Contactgegevens

Account  JPersonalia | Algemene Informatie

Contactgegevens

(=]

Algemene Informatie: deze bevat een disclaimer.
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Wanneer u een openbare computer gebruikt, is het belangrijk dat u uitlogt. Dit kunt u doen door links
onderaan te klikken op uitloggen.

5. Uitloggen

2 Profiel

[+ vitloggen

Heeft u vragen of opmerkingen? U kunt dan contact opnemen met de BPV-codrdinator van desbetreffende
opleiding.
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