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1. Inloggen op het Albeda (Eduarte) bedrijvenportaal 
 

U heeft in een aparte mail een gebruikersnaam en wachtwoord ontvangen. Daarmee kunt u zich 

aanmelden. Bewaar deze gegevens goed. 

 
  Voorbeeld email 1: Accountgegevens email bedrijvenportaal 

 

 Voorbeeld email 2: Accountgegevens tijdelijke wachtwoord voor het bedrijvenportaal van Albeda 

 

• U gaat naar het Albeda (Eduarte) bedrijvenportaal: https://albeda-bedrijf.educus.nl. 
  Let op!! Bij gebruik van een tablet kunnen de schermen er anders uit zien. 

• Voer de gebruikersnaam en het wachtwoord in die u via de e-mails heeft ontvangen. 
• Er wordt u gevraagd om gelijk uw wachtwoord te wijzigen, bij de eerste keer inloggen.

 

https://albeda-bedrijf.educus.nl/
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Het bedrijvenportaal opent standaard in het dashboard. Als u in het bedrijvenportaal bent aangemeld, ziet 

u de welkomst tekst. Aan de linkerkant ziet u het hoofdmenu met dashboard, stageplaatsen en stagiairs. 

Stageplaatsen wordt niet gebruikt en toont daarom geen gegevens. 

  

 

2. Stagiairs raadplegen 
 

In het hoofdmenu stagiairs krijgt u een overzicht van de studenten die u begeleidt. Hier vindt u info over de 

stage, zoals begin -en einddatum, nog goed te keuren uren en de stagevoortgang.
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U kunt met het filter bepaalde selecties maken.

 

 

U kunt een student aanklikken voor meer informatie: 

In het tabblad stagiair vindt u informatie over de student en de stage-info.   

 

 

In het tabblad logboek vindt u informatie over de stage uren die door de student zijn ingediend. Hier kunt u 

de ingediende BPV-uren van de stagiair accorderen.
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3. BPV-uren accorderen/corrigeren 
 

Bij het logboek kunt u per week de BPV-uren van de stagiair accorderen of corrigeren. De student vult de 

BPV-uren in het studentenportaal in en voegt een korte omschrijving toe van wat er die stagedag is 

gedaan. Bij het logboek is afgesproken om alleen de “aanwezigheid” door de student te laten registreren. 

Het wordt  aanbevolen dat de student de uren per week indient. 

 

U kunt bij het logboek de ingediende uren controleren. Indien een student uren heeft ingediend van een 
lopende week (één of meerdere dagen) en de week is nog niet voorbij, dan kunt u de uren nog niet 
accorderen. U kunt wel de uren laten corrigeren.     

  
 

U klikt op akkoord gehele week als de BPV-uren kloppen.
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Er verschijnt een vinkje bij de goedgekeurde BPV-uren. Onderaan de week verschijnt de opmerking Laatst 

goedgekeurd op (datum en tijd).

 
 

U klikt op corrigeren bij een bepaalde dag als de BPV-uren van die dag niet kloppen. Als uren van de hele 

week niet kloppen, klikt u op corrigeren gehele week.
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U vult bij toelichting in wat er gecorrigeerd moet worden. Klik daarna op corrigeren. De student krijgt hier 

een melding van in het studentenportaal.    

 
 

Let op, u ziet in het bedrijvenportaal een BPV tot 4 weken na beëindiging. Alle uren dienen voor die tijd 

geaccordeerd te zijn. 

4. Profiel 
 
Bij profiel vindt u gegevens over uw account en over uzelf. Bovenin vindt u verschillende tabjes: account, 
personalia en algemene Informatie.
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Bij account kunt u de taal aanpassen. Bij beveiliging kunt u uw wachtwoord wijzigen. U klikt op wijzigen.       

 

       • Vul uw oude wachtwoord in. 

       • Vul uw nieuwe wachtwoord in. 

       • Herhaal uw nieuwe wachtwoord in. 

       • Klik op opslaan.  
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U kunt bij beveiliging ook een two-factor-authenticatie instellen. 

    

Bij personalia kunt u uw gegevens bekijken. U kunt hier alleen uw telefoonnummer aanpassen via 

bewerken. 

- Controleer de gegevens. 

- Pas, indien nodig, uw telefoonnummers aan. 

- Klik op opslaan bij een aanpassing of annuleren als u dit veld wilt verlaten. 

 

         

Algemene Informatie: deze bevat een disclaimer. 
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5. Uitloggen 
 

Wanneer u een openbare computer gebruikt, is het belangrijk dat u uitlogt. Dit kunt u doen door links 

onderaan te klikken op uitloggen. 

    

 

Heeft u vragen of opmerkingen? U kunt dan contact opnemen met de BPV-coördinator van desbetreffende 

opleiding. 

https://www.albeda.nl/bedrijven/contactpersonen

